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1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek kezelésének, tovabba a kotelezden kozzéteendo adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét Az informacios  onrendelkezési  jogrol é6s  az
informacioszabadsagrol szolo 2071, évi CXIl. torveny rendelkezéseivel 0sszhangban.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a VasUtegészsegugyi Nonprofit
Kozhasznu Kft. valamennyi telephelyén és fioktelepen
- kezelésében lévo kozérdekl adatok, kozérdekbadl nyilvanos adatok, valamint
munkavallaloinak kozérdekbédl nyilvanos adata (tovabbiakban egyltt:
kozérdek( adat) igénylésénél, tovabba
- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekl adatok
kozzétételéneél.

3. Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett- barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetlenil vagy kdzvetve - azonosithatd természetes szemely.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett
neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismert -, valamint az
abbol levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

3. kozérdeki adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fuggetlenul
kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétol, igy kilonosen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevekenysegre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra es a
mukodeést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozo adat.

L. kdzérdekbd! nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozo minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetdve tételét torvéeny kozérdekbol elrendeli.

5. adatkezeld:az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely onalloan vagy masokkal egyutt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval vegrehajtatja.
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6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adatokon végzett barmely
muvelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa,
torlese és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, féenykép-, hang- vagy képfelvéetel keszitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal-az adat barki szamara torténd hozzaférhetove tétele.

adatallomany: egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi szemely, illetve jogi
szemeélyiséggel nem rendelkezO szervezet, aki, vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

10. adatfeldolgozo. az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzOdés alapjan - beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodest is - adatok feldolgozasat végzi.

1. adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton
kotelezoen kozzéteendd kozérdek( adatot eloallitotta, illetve amelynek a
mukodése soran ez az adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon
kozzéteszi.

13. aranytalan mértékti munkaero raforditas. egy orat meghaladd munkavegzessel
jaro tevékenység.

o

4. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellato szervnek vagy személynek lehetové kell
tennie, hogy a kezelésében (évd kozérdekl adatot és kozérdekhol nyilvanos adatot
- a2011. évi CXIl. torvényben meghatarozott kivetelekkel - erre iranyulo igény alapjan
barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. evi CXIL. torvény 26
- 30 §-a rogziti.

5. A kozérdek( adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és kezelése

51 Az igény benyujtasa:
A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
- szoban,
irasban vagy
elektronikus Gton
barki igényt nyujthat be.




A 2011, évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezeseket kell alkalmazni.

52 Az igény benvljtasanak helye és modja

521 Szobeli igények benyujtasa

személyesen és telefonon:
o A Tarsasag székhelyén (1062 Budapest, Podmaniczky u. 109. VI. emelet),
Ugyfélfogadasi idoben, a titkarsagon, és a +36 1 881-01 91 vagy +36 1 881
01 94 telefonszamokon.
o A Tarsasag diviziokdzpontjainak titkarsagain:
4025 Debrecen, Erzsébet u 11-13.
3527 Miskolc, Bajcsy-Zs. u. 45.
7623 Pécs, Szabadsag u. 30.
6726 Szeged, Csanadi u. 34/A.
9700 Szombathely, Garai u. 5.
8230 Balatonfured, Mikes K. u. 1.
7815 Harkany, Bajcsy-Zs. u. 1.
8380 Héviz, Erzsébet kiralynée u. 1.

Bovebb informacido honlapunkon:
http:/ /www.vasuteu.hu/vasuteu/tarsadalombiztositasi ellatas elerhetosegek

522 Jrasbeli [gények benyujtasa

a) személyesen: A Tarsasag székhelyén (1062 Budapest, Podmaniczky u. 109.
VI. emelet) ligyfélfogadasi iddben, a titkarsagon benyujtva,

b)  postai Gton: 7399 Budapest Pf: 608 cimzett levélben,

c) elektronikus Uton: titkarsag@vasuteu.hu e-mail cimen torténhet.

Az igényld kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséere
vonatkozo irasbeli igényet benyujthatja

- azaltala irt igénylési formaban, vagy

- az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. sz. melléklet)

53 A benyUjtott igények teljesitése

53.1. A kozérdek( adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld
igények teljesitésérdl az ligyvezetd iranymutatasanak megfeleloen a Tarsasag
Kdzpontja titkarsaganak menedzserasszisztensei gondoskodnak.

5.3.2. A szdban elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
az igényelt adat a Tarsasag honlapjan, vagy mas modon jogszertien mar
nyilvanossagra kerult,
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- azigényelt adat a Tarsasag munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
- az igény a Tarsasag eljarasara, hataskorere, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrol, hogy
igenyének teljesitésére irasban kerul sor.
A telefonon érkezo, a kozérdek( adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a Tarsasag Kozpontjanak a
titkarsagara kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezelo
kozfeladatot ellatdo szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az
igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a
kért adatot a Tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazdo nyilvanos forras

megjelolésevel is.

53.4. A kozérdek( adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld
igénynek a tudomasra jutast koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban
15 napon belll eleget kell tenni. Amennyiben az adatigénylés jelentds
terjedelmd, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaerdforras aranytalan meértékd igénybevételével jar, a 15
napos hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. {29.§ (2)} Errdl
az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon belil tajekoztatni kell.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igénylo altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkorre
iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezéset,
valamint azt az elérhetoséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesiteés megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
igénylét e torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetoségekrol vald
tajékoztatassal egyltt, 15 napon belul irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimeét kozolte - elektronikus levelben értesiteni kell az
igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylot arrol, hogy - az igényének
nem teljesitése miatt - birdosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc napon belul
kell meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellato szerv ellen.
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Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl a Tarsasag
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot. A
nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkildéese a
Tarsasag Kdzpontjaban a menedzserasszisztensek feladatat képezi.

5.3.5. A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvl igényld az
igényét anyanyelvén vagy az altala ertett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.6. Az adatokat tartalmazd dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fuggetlenil az igényld masolatot kaphat. A masolat
elkészitése annak a szervezeti egysegnek a feladata, ahol az adatokat
tartalmazo dokumentumot taroljak, azonban azok hivatalos szolgaltatasa a
Kozponthol torténhet.

5.3.7. A masolat készitéséért a Tarsasag - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerult
koltség mertékéig terjedoen - koltségtéritést allapit meg. Arrdl, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmu, tovabba a koltségtérités mértekerol, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirol az igenylot az
igény teljesitését megeldzoen, az igény felmeriilésétél szamitva 15 napon
belll tajékoztatni kell. Az igénylonek a tajékoztatas kézhezvételetol szamitva
30 napon belil nyilatkoznia kell arrdl, hogy igényét tovabbra is fenntartja-e. A
tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezelohoz valod
beérkezésig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld
hataridébe nem szamit bele. Amennyiben adatigényld a nyilatkozattételre
hagyott hataridot elmulasztja, adatigénylését ismételten be kell nyljtania a
Tarsasaghoz.

5.3.8. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a penzugyi es szamvitel
asszisztens feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot
igényelt, jelentds terjedelml (30 oldalnal tobb), a masolati igényt a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belul kell
teljesiteni.

A koltségtérités mértékét a Tarsasag mindenkor érvenyes Téritési szabalyzata
tartalmazza. A postakoltség a Magyar Posta mindenkori dijszabasa alapjan
kertl szamitasra.

B Ha a kozérdek(l adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg
nem ismerhetd adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheto adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5311 A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az ligyvezeto

jogosult.
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6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A Tarsasag altal kozzétett adatok megismerését  regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan
kozzétett kozérdek( adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz szemelyes
adat, illetéleg személyazonositd adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil szlikséges; ezt kovetden haladéktalanul torolni
kell azokat.

62. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. sz. melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a - személyes adatokat
tartalmazo - részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitéserol.

7. A kozérdek( adatok kdzzétételének rendje

71, A kozfeladatot ellatd feladatkorébe tartozd Ugyekben - igy kilonosen az allami
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzdédésekre,
a piaci szerepldk, a maganszervezetek és maganszemeélyek részére kulonleges
vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan - koteles eldsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2. Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011.
evi CXIl. torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas
nélkll, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztes es
adattorzulas nélkul kimasolhatd modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

73. A 20711, évi CXII. tv. 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a
kozfeladatot ellatd sajat honlapjan - ha a torvény masként nem rendelkezik - a
tv. 1. sz. melléklete, jelen szabalyzat 2. sz. melléklete szerint (kozzétételi lista)
kozzéteszi (httDs://kozadat.hy) kozzétételi listakon szerepld adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérol a Tarsasag Kozponti titkarsaganak
menedzserasszisztensei gondoskodnak.

7.4, A2011. évi CXII. tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok
- ha a tv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprol nem
tavolithatok el. A Tarsasag megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a
Tarsasag jogutodjat terheli.

Az Ugyvezetd — a Hatdsag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a
kozfeladatot ellato szervre, azok iranyitasa, feltigyelete ala tartozo szervekre vagy
azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (egyedi kozzétételi lista). Az Ugyvezetd a kozzétételi listaban nem
szerepl6 kozérdekl adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan legalabb
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évente feliilvizsgalja az altala a kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy
mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti. Egyedi kdzzetételi
listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatosag is javaslatot tehet. Az
lgyvezetd gondoskodik a kezelésében [évo, kozérdekl adatot tartalmazod
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak a kozigazgatasi
informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelos
miniszternek torténé tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdekl adatok
rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes kozadatkeresd rendszerbe
tovabbitott kozérdek( adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdek( adatok
rendszeres frissiteseért is.

8. Zaro rendelkezések

A szabalyzat a Tarsasag intranet feliilletén (www.intranetvasuteu.hu), tovabba az
Egészségligyi Kozpontok titkarsagain érhetd el.

Jelen szabalyzat 2023. julius 20. napjatol lép hatalyba, és ezzel egyidejlleg hatalyat
veszti a 2021. december 15. napjan kiadott szabalyzat. Jelen szabalyzat
rendelkezései visszavonasig ervenyesek.



7. szamu melleklet

IGENYBEJELENTO LAP kdzérdekil adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek( adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (négyzetbe tett x jellel
kérjlk az igényt jelezni.)

A kozérdek( adatokat

O szemeélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is
kerek,

o csak masolat formajaban igénylem és a masolat

o papir alapl legyen
o CDvagy DVD legyen
o PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)
o elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)
o személyesen kivanom atvenni
o postai Uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
B dikeres 00RO B mmmmummmsensnsass
Adatkozlés idOPONTa:. .o
Adat elokészitd megnevezeése: ...

A felmerdlt kOItSEg 0SSZEGE: ...

Elutasitas esetén az elutasitas OKa: et reseesee

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
teljesitésre nem kerll. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg
kell semmisiteni!

Szemelyes adatok:

LOVELOZAST CIM: et eseeees
TelefoNSZam: e,
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ALTALANOS KOZZETETEL] LISTA

. Szervezeti, személyzeti adatok

2 szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz0 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelélésével, az egyes szervezeti egysegek
feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézé allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézd allapot
torlendd

A szervezeten belil illetékes Ugyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézé allapot
torlendo

Testlleti szerv esetén a testillet étszama,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
fellgyelete vagy ellendrzese alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodd mas
kozfeladatot ellétd szervek megnevezése, és
1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetoen azonnal

Az elézo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbseg
tulajdonaban allo, illetve részvételével
m(ikodo gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv
részesedéesének mertéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszahaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat,
a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,

mukodési engedélye

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

1




Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott

A valtozasokat

Az eldz6 allapot 1

10. la}pok neve, a szer!fesztéség ias kiado neve és EysiBarrarbial év'\g_a(chivumban
cime, valamint a foszerkeszto neve tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara s Az elézd allapot 1
; - A valtozasokat s e
1. jogosult szervnek, ennek hianyaban a kovatden azonnal e\ng‘a[chlvumban
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi tartasaval
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
ll. Tevékenységre, miukodésre vonatkozo adatok
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatyozo, a szervre vonatkozo alqpvetg ) ] Az eléz6 allapot 1
1 Jogsgatgalyok, I<_OZJogJ szervgzgtsza@a_{_yo_zq A__valtgzasokat évig archivumban
eszkdzok, valamint a szervezeti és mukodési | kovetoen azonnal e
) . ; o tartasaval
szabalyzat vagy uUgyrend, az adatvedelmi es
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szOvege
Az orszagos illetékessagll szervek, valamint a | A valtozasokat Az el6z0 allapot
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében | kovetden azonnal torlendd
2. a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven
A helyi onkormaéanyzat énként vallalt feladatai | Negyedévente Az eldzé allapot 1
g évig archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb | A valtozasokat Az eldzd allapot
hatdsagi ugyekben lgyfajtanként és eljaras | kdvetden azonnal torlendo
tipusonként a hataskdrrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor  gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi terulete, az
Ugyintézéshez szlkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabhalyok, az eljarast meginditd irat
4, benylUjtasanak  modja  (helye, ideje),

ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az lUgyek
intézését segitd Utmutatdk, az Ugymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az Ugyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az ugytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az lUgyfelet megilletd jogokrol és
az ugyfelet terheld kotelezettségekrol
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Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
kdltségvetésabol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

# kizszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendo dij meértéke, az
abbol adott kedvezmények
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbhazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatqlgforrasﬂa, kefdo['\{es adatfelvétel geseten_ - Az el6z6 allapot 1
a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi | A valtozasokat i ;
6. 50 2 . : | évig archivumban
nyilvantartasba bejelentendd | kovetoen azonnal fe
s 2 q e tartasaval
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyljtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maodja, a masolatkészités koltségei
i S S D
7. advanyainat cime, 8, i : Negyedévente évig archivumban
maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a i
s 5 ;2 tartasaval
koltsegterités mértéke
A testlleti szerv dontései eldkészitésének
rendje, az allampolgari kozremukodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a T T
testilleti szerv (iléseinek helye, ideje, tovabbha | A valtozasokat . atap
8. S ) . e oo o L évig archivumban
nyilvanossaga, dontésel, ulésének | kovetoen azonnal s
. P 7 . .. oo tartasaval
jegyzdkonyvel, illetve dsszefoglaldi; a testileti
szerv szavazasanak adatal, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd | .. . -
jogszabalytervezetek és kapcsoloda o e
Jo8 y A rendelkezése Az el6zd allapot 1
9 dokumentumok; a helyi dnkormanyzat |, .. . o hi b
' képviselo-testiiletének nyilvanos  llésére NanyaoEn o | 28 SLEILREN
= T ~ .7 | benyljtas idopontjat | tartasaval
benyujtott eloterjesztések a  benyujtas | o 7.
o= A kovetoen azonnal
idopontjatol
A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett Legalabb 1 évig
10. hirdetmények, kozlemények Folyamatosan archivumban
tartdsaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt Az eléz6 allapot 1
1. palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei | Folyamatosan évig archivumban
és indokolasuk tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett | A vizsgalatrél szolo
alaptevekenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés Az el6z0 allapot 1
12. ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését évig archivumban
kovetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld
13 igenyek _:ntezes/enek rendjej az. i!letekes Negyedéverite Az elozq‘allapot
szervezell egység neve, elérhetosege, az torlendo

informaciods jogokkal foglalkozd személy neve
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A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére

Az eléz0 allapot 1

4. vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai | Negyedévente évig archivumban
adatgy(jtés eredményei, idaheli valtozasuk tartasaval
A kdzérdek(l adatokkal kapcsolatos kotelezd Az el6zd allapot 1
15. statisztikai adatszolgéltatds adott szervre | Negyedévente évig archivumban
vonatkozo adatai tartasaval
Azon kozérdek( adatok hasznositasara Az elézd allapot 1
16. iranyuld szerzddések listaja, amelyekben a | Negyedévente évig archivumban
kozfeladatot ellatod szerv az egyik szerzodd fél tartasaval
A"kngeLagatot ellatd szerv kezelesebgq {gvo ) ) Az el626 allapot 1
17 kozerdelft{ ) adatok felhaszpala.§ara, A_yaltgyzasokat évig archivumban
hasznositasara vonatkozo altalanos | kovetoen azonnal i
i 5 tartasaval
szerzodési feltételek
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo | A valtozasokat Az eldzd allapot
' kilonos es egyedi kozzétételi lista kdvetden azonnal torlendd
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,
a kozadatok Ojrahasznositasarol szolo
torvény szerint  (jrahasznositas ceéljara
elérhetd  kulturalis kozadatok listaja a
rendelkezésre allo formatumok | A valtozasokat Az eldzé allapot 1
19. megjeldlésével, valamint a kozfeladatot | kdvetd 15 napon évig archivumban
ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok | belil tartasaval
Ujrahasznositasardl szold torvéeny szerint
Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis 3 .
kozadatok  Gjrahasznositasira vonatkozo | A valtozasokat Az el6z6 allapot
20. altalanos szerzodeés; feltételek kov?to 15 napon torlendd
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beldl
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositas céljabol torténd | a valtozasokat o
1. rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak | kavetd 15 napon Az el6z0 allapot
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat | peliil torlendo
képezd tényezdkkel egylittesen
A__ Fozadatqk‘ ' quahasznpsl’ga}saro{ ) 57010 A'yaltgzasokat Az eléz6 allapot
22, torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas koveto 15 napon . S
) torlendo
belul
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok Ojrahasznositasarol szalo torveny
szerint kotQH MZarolagosﬂjggot bmtqsmo z\yan9zasokat Az el26 allapot
23. megallapodasok szerzodo feleinek | kdveto 15 napon ; .
e L P i ; torlendo
megjelolése, a kizardlagossag idotartamanak, | bell
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
[enyeges elemeinek megjeldlése
A kozfeladatot ellatdo szerv altal kotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torveny | A valtozasokat B
24, szerint a kulturalis kbzadatok digitalizalasara | kévetd 15 napon Az eloz0 allapot

kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szOvege

belul

torlendd
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Adat

Frissités

Megdrzés

25,

A kozadatok Ojrahasznositasarél szold
tdrvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzbdés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval es
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
eld a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belul

Az el6zo allapot
torlendo

1. GAZDALKODASI ADATOK

A kozfeladatot ellatd  szerv  éves
koltségvetése, szamviteli torveny szerint
beszamoloja vagy éves koltségvetés
beszamoloja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 evig

A kozfeladatot ellato szervneél
foglalkoztatottak létszamara és szemelyi
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezeték és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyeb alkalmazottaknak
nydjtott juttatasok fajtdja és mértéke
dsszesitve

Negyedevente

A kulon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhéaztartasrol szold torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 0sszegere, tovabbha a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel
elétt a  koltségvetési  tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett
lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozel
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillio forintot elérd vagy azt
meghaladd értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékl jog atadasara,
valamint koncesszidoba adasra vonatkozd
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést kotd felek neve, a szerzédes
értéke, hatarozott idore kotott szerzodes
esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célll beszerzések adatai és a
mingsitett adatok, tovabba a

A dontes
meghozatalat
kovetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kovetd
5 évig
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kdzheszerzésekrdl szolod 2015 évi CXLIII
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményekent
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzddes
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes Uugylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozul a
magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre  szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy
koltsegvetési évben ugyanazon szerzadd
fellel kotott azonos targyll szerzodések
értékeét egybe kell szamitani.

A koncessziorol  szolo  torvényben Akutog_l b

meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati i Jogszha te‘ay a?t

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél Negyedévente in;zigg ?jsrlgzg(;lébb‘l

zfzélrt;; ) emlékeztetok, palyazat évig‘atchivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem

alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen

egyesilet tamogatasara, foglalkoztatottai A KiilSn

szakmai  és  munkavallaldéi  érdek- fogezabiljban

képviseleti szervei szamara, i eshatirozott

foglalkoztatottjai,  ellatottjai  oktatasi, Negyedevente ideig s S

kult'u[éus, szocialis és sportt(‘avékeny‘sé’get éviggérchivsmban

segito szervezet tamogatasara, rartaeayal

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal

tsszefiiggd kifizetésre) forditott, Gtmillio

forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unio tamogatasaval i Legalabb 1 evig

megvaldsulo fejlesztések leirasa, az azokra Negyedevente archivumban

vonatkozo szerzodesek tartasaval

Kozbeszarzési informacick (éves tery, ) Legalabb 1 évig

Bsszegzés arz ajanlatok elbiralasardl, a Negyedévente archivumban

megkotott szerzddésekrol)

tartasaval
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